
【英語業務】 展⽰会輸送コーディネーター | 国際イベントを専⾨とするフォワーダー企
業  Exclusive job

国際イベントを専⾨とするフォワーダー企業で活躍しよう！

Job Information

Recruiter
EPS Consultants LLC

Job ID
1542352  

Division
プロジェクト管理部  

Industry
Logistics, Storage  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Train Description
Hibiya Line, Kodemmacho Station

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses included in indicated salary.

Work Hours
平⽇：9:00 - 18:00（休憩 1 時間）

Holidays
完全週休 2 ⽇制（⼟⽇祝休み）、年末年始休暇、GW休暇、有給休暇、慶弔休暇 など

Refreshed
October 13th, 2025 04:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

国内・海外での展⽰会やイベントで使⽤される出展品や装 飾宣材の輸送を進めていくポジションとなります。スケジュー
ル調整、梱包や輸送、 会場搬⼊の⼿配、会場や傾斜壁⾯への設置までワンストップで⾏って頂きます。更に、状況に応じ
て世界中のパートナー企業と最適な輸送⽅法を検討・提案もして頂きます。

【業務内容】

カルネ取得作業
貨物保険の申請
請求書作成・発送業務
海外への書類のクーリエ発送
電話、来客対応
ウェブサイトの更新

【既存顧客】

⽇系⼤⼿メーカー（⾃動⾞、精密機器、包装機器）、官公庁など

【業務の例（海外向けのモーターショー）】
▼ 輸送に関する依頼と打ち合わせ ：
⾃動⾞メーカーよりモーターショー開催のために必要な⾞輌など、貨物輸送の依頼が寄せられます。打ち合わせを⾏ない、
貨物の種類やサ イズ、搬⼊予定⽇、搬⼊⽇当⽇のスケジュールについて相談していきます。

▼ 社内でスケジュール調整：
モーターショーのスケジュールに合わせて、貨物が届くために適切な パートナー企業を検討します。パートナー企業は世
界各地にあり、強 みはそれぞれ異なります。丁寧な⾞輌輸送ができる企業もあれば、短 期間で輸送が可能な企業、他国間
の輸送が得意な企業など。その時々の状況に合わせて、社内でベストな輸送⽅法を提案していきます。

▼ 輸送のための書類作成と⽴ち合い：
INVOICEや国際輸送書類の作成、税関に提出する書類作成を⾏ない、イベントに備えます。モーターショーの何⽇か前に
は、実際に現地へ⾏き、設置の⽴ち合いを⾏います。

※ 変更の範囲：その他会社が定める業務

Required Skills

【必須条件】

ビジネスレベルの英語⼒（英語での実務経験）
国際輸送業務の経験がある⽅

【求める⼈物像】

世界で開催される⼀⽣に⼀度しかない展⽰会やイベントなど⼤きなプロジェクトに関わってみたい⽅。
世界各地の⼈々とコミュニケーションを取り、グローバルに活躍してみたい⽅
 

Company Description
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