
PR/122895 | 通翻訳 兼 総務ポジション

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Indonesia

Job ID
1541715  

Industry
Retail  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Indonesia

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
June 3rd, 2025 05:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

仕事No.       ： JP-PR/122895
会社概要        ： シャツ、制服、スーツおよびBatikの製造会社
勤務地         ： インドネシア、中部ジャワ
ポジション    ：  通翻訳 兼 総務
 
＜求⼈概要＞
現法⽇本⼈社⻑の通翻訳サポート及び総務的な業務もご担当いただきます。
 
＜業務内容＞   
・インドネシア語と⽇本語の通訳及び翻訳。
・現法⽇本⼈社⻑の通訳サポート
・従業員の管理
・事務及び⼯場品の輸⼊／発注⼿配
・書類チェック、書類作成
・⽇本本社とのやりとり
・その他付随する業務

＜必要条件＞
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https://www.careercross.com/en/company/detail-228299


・インドネシア語ビジネス（必須）
・インドネシアで⻑く勤務できる⽅
・総務経験のある⽅（望ましい）
・社会⼈経験のある⽅
 
＜待遇＞
・給与：IDR25,000,000〜40,000,000（ご経験に応じます）
・宗教⼿当（THRボーナス1か⽉分）
・住宅⽀給あり
・⾞（ドライバー付き）
 
＜担当コンサルタントより＞
ジャカルタから離れた場所にありますが、物価は安いことから、住みやすい街ランキングに⼊っておりますので、凄くやり
がいのある求⼈だと思います。総務未経験の⽅でも応募可能な求⼈です。

Company Description
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