
PR/086934 | Mitarbeiter / Mitarbeiterin Vertriebsassistenz in Teilzeit (m / w / d）

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Germany

Job ID
1541265  

Industry
Other (Trade)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Germany

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
June 3rd, 2025 13:01

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

ÜBERBLICK
Das Unternehmen gehört zu den weltweit führenden Anbietern von Technologien und unterstützt seine Kunden in Europa
von den Vertriebsstützpunkten in Deutschland und England aus, sowohl mit Komplettlösungen als auch mit hochwertiger
Technologie für verschiedene Anwendungen. 

 

Gesucht wird für das HQ-Neu-Isenburg eine Vertriebsassistenz (m/w/d).

 

AUFGABEN

Korrespondenz deutsch/englisch

Auftragssachbearbeitung und Abwicklung
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Ersatzteilbeschaffung, Lieferverfolgung und Versand

Kundenauftragsbestätigungen, Lieferscheine und Rechnungen erstellen.

Versand der Produkte an Kunden

Externe Kommunikation und Zusammenarbeit mit diversen Logistikpartnern

Inventur

Kommunikation mit der Fabrik in Japan bezüglich Reparatur, Produktbestellungen und Lieferungen.

Kommunikation mit Großkunden in England bezüglich Produktbestellungen, Reparaturen und Lieferungen.

Erstellung des Monatsabschlusses

Vorbereitung Messen In/Ausland

Für Ausschreibungen nötige Dokumente von deutschen Behörden beantragen, beschaffen und vorbereit

 

QUALIFIKATIONEN

Sehr gute deutsch- und englisch Kenntnisse in Wort und Schrift

Abgeschlossene kaufmännische oder ähnliche Ausbildung oder Studium

Gute Kenntnisse im Umgang mit den Microsoft-Office Paketen

Interesse an firmeninterner Weiterbildung.

Genaue, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise

Teamfähigkeit

Flexibilität

Kommunikationsstärke

 

VORZÜGE

30 Tage Urlaub Tage

Erstattung der Fahrkosten

Vollzeit möglich

Company Description
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