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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1540013  

Industry
Tourism  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
May 20th, 2025 11:17

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

資産家オフィスにてVIPアシスタントを募集しております。

Client Details

誰もが知る実業家であり資産家VIPの個⼈プロジェクト⽀援や資産管理をはじめ、旅⾏・出張等のコンシェルジュ業務を⾏
うファミリーオフィス（資産管理オフィス）です。⿇布台にオフィスを構え若く活気のある組織で服装も⾃由です。リモー
ト可・年休124⽇以上とワークライフバランスがとりやすいため、家庭と両⽴して働いている⽅も多いです。

Description

・元上場企業社⻑のプライベートジェット、船舶の管理

・出張⼿配、スケジュール調整、コンシェルジュ業務、ヘリ、船舶、ワイン、ケータリング⼿配

・プロジェクトアシスタント

・プロジェクトに関する通訳翻訳
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Job Offer

・新規ポジションのためお早めにご応募いただくほどに通過率が⾼まります

・全社として在宅メイン、フレックスありと柔軟性の⾼い働き⽅を導⼊しており⻑期的に働きやすい環境です

・資産運⽤ファームならではの⾼⽔準の年収レンジ、英語⼒を活かせる⾵通しの良い環境

・未経験可！コンシェルジュ、ホスピタリティ業務へ興味関⼼が⾼い⽅、旅⾏好きな⽅へぴったりのポジションです

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ami Kikuchi
at +81 3 6832 8690.

Required Skills

インターナショナルスクール出⾝
ホスピタリティ経験
客室乗務員、グランドスタッフ経験
VIP対応経験
ファミリーオフィス出⾝
秘書経験
ベーシックな英語⼒
コミュニケーション能⼒の⾼い⽅

Company Description

誰もが知る実業家であり資産家VIPの個⼈プロジェクト⽀援や資産管理をはじめ、旅⾏・出張等のコンシェルジュ業務を⾏
うファミリーオフィス（資産管理オフィス）です。⿇布台にオフィスを構え若く活気のある組織で服装も⾃由です。リモー
ト可・年休124⽇以上とワークライフバランスがとりやすいため、家庭と両⽴して働いている⽅も多いです。
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