
【品質管理アドミン職】 ⼤⼿外資国際物流職｜リモートワーク対応｜充実した福利厚⽣

働きやすと充実の福利厚⽣！⼤⼿総合物流企業で安定的に就業！

Job Information

Recruiter
EPS Consultants LLC

Hiring Company
フォワーダー業界では最⼤⼿の⽇系＆外資JV企業  

Job ID
1539469  

Industry
Logistics, Storage  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3.5 million yen ~ 5.5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses included in indicated salary.

Work Hours
9:15-17:15 (休憩1時間)

Holidays
年間休⽇120⽇以上 (完全週休2⽇制)、年末年始、夏季、産休、育休、看護休暇等あり

Refreshed
February 4th, 2026 05:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

＜主な業務＞
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＜主な業務＞

品質およびサステナビリティに関する管理業務の実⾏とチームメンバーのサポートを⾏います。⽂書作成、会議運営、報告
書の作成、プレゼンテーション、研修の実施、現場訪問等業務も含まれます。

・航空貨物保安業務の実⾏（「特定荷主」および「認定代理⼈」関連）

・新規および更新対象の特定荷主の登録業務（ミーティング、監査、評価、申請⼿続き含む）

・国⼟交通省や社内外の関係者とのやりとり

・教育・研修の実施

・品質（ISOおよびリスク評価）に関する業務サポート

・IMS（統合マネジメントシステム）委員会およびISO認証取得拠点のサポート

・オフィスおよび倉庫でのリスクアセスメントの実施

・顧客からの品質やサステナビリティに関する問い合わせ対応

・臨時で実施される品質・サステナビリティ関連活動の推進

（変更の範囲）その他会社が定める業務

?

Required Skills

・事務・アドミン業務経験が1年以上あること

・業務での英語使⽤に抵抗がない⽅

※航空・海上・契約物流の業務知識があれば尚可

※研修実施経験や、顧客・サプライヤーとの対応経験があれば尚可

※コミュニケーション能⼒および品質なサステナビリティへの興味関⼼がある⽅歓迎

Company Description
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