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【営業アシスタント】中国語が堪能な⽅

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1538929  

Industry
Machinery  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 6.5 million yen

Refreshed
May 9th, 2025 18:48

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

グローバルに展開するメーカーにて、営業サポートポジションを募集しています。社内の各部⾨や多様な業界のクライアン
トと連携しながら業務を進めていただくポジションです。組織⼒や主体性を活かし、カスタマーサービスや営業業務に情熱
を持って取り組める⽅に最適なチャンスです。

企業情報

精密機器および産業⽤オートメーションの分野で確固たる実績を誇るグローバル企業です。HVAC（空調）、エネルギー、
製造業など幅広い業界のクライアントに製品とサービスを提供しています。信頼性と技術⾰新を評価されており、チーム⽂
化としては「協働」「成⻑機会」「⻑期的なキャリア形成」を重視しています。

職務内容

顧客アカウントや⽇常的な問い合わせ対応を通じた営業チームのサポート
受注、⾒積、請求書の処理（正確かつ効率的に対応）
ロジスティクス、財務、カスタマーサービス部⾨との連携による納品管理
社内ミーティングやクライアントとのフォローアップの調整業務

条件・待遇
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


フレックスタイム制あり（ワークライフバランスを重視）
世界的企業でのキャリア成⻑機会
国際的で協調性のあるチーム環境
充実した研修制度とオンボーディング体制

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Shou Konno
on +81 3 6832 8637

Required Skills

営業サポートやアドミン業務の経験がある⽅（尚可）
⽇本語ネイティブレベル、中国語が堪能な⽅
細部まで注意を払える⾼いオーガナイズ能⼒
Microsoft Excel、Word、Outlookの操作スキル
⾃律的に業務を進められる⽅、チームでも円滑に働ける⽅

Company Description

Michael Page is a leading professional recruitment consultancy specializing in the recruitment of mid to senior positions on
behalf of the world's top employers. PageGroup first established in London in 1976, and operates in 35+ countries
worldwide.
URL: https://www.michaelpage.co.jp/en 
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