
PR/117539 | Import Operation Coordinator

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment UK

Job ID
1538331  

Industry
Retail  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
United Kingdom

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
May 1st, 2025 20:18

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

⽇系⾼級⾷材販売スタートアップ会社にて輸⼊アドミン兼カスタマーサポートを募集しています。

 

【【Position】】

輸⼊アドミン・カスタマーサポート

 

【給与】【給与】

£30Ｋ－ 
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https://www.careercross.com/en/company/detail-328460


【ロケーション】【ロケーション】

⻄ロンドン 週5⽇オフィス勤務

 

【仕事内容】【仕事内容】

＜必須業務＞

・顧客からの電話、問い合わせ対応

・セールスオーダーの⼊⼒、編集

・請求書発⾏

・発注から納品までの輸⼊プロセスの調整、管理

・税関、⾷品安全基準、その他の政府規制を含むすべての輸⼊規制遵守、リサーチ

・船荷証券、原産地証明書などの輸⼊書類の作成と処理。
・クライアントリストの管理

・SOA発⾏、発送

・事務所内備品の管理、補充

・同僚休暇時の業務フォロー

 

【応募要件】【応募要件】

・ビジネスレベル以上の英語、⽇本語 
・オフィスマネジメント経験者優遇

 

【ビザ】【ビザ】

 英国でビザのスポンサーなく就労可能なビザをお持ちの⽅のみご応募可能です。（YMS、学⽣ビザをお持ちの⽅からのご
応募は残念ながら受け付けておりません。）

Company Description
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