
【中国語を活かす！】海外営業アシスタント（貿易事務・受渡業務）

⽇中貿易に特化した専⾨商社｜専⾨スタッフによる充実したサポート体制⽇中貿易に特化した専⾨商社｜専⾨スタッフによる充実したサポート体制◎

Job Information

Hiring Company
Apollo Trading Corporation

Job ID
1537345  

Industry
General Import, Export  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Train Description
Hanzomon Line, Mitsukoshimae Station

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Work Hours
フレックスタイム制あり（コアタイム:10:00〜16:00）【休憩】60分

Holidays
完全週休⼆⽇制 ⼟曜 ⽇曜 祝⽇ 

Refreshed
August 1st, 2025 02:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Native  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Business Level

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【募集要項 本ポジションの魅⼒】【募集要項 本ポジションの魅⼒】

フレックスタイム制導⼊、働きやすさを重視した環境。
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多彩な事業展開で、成⻑が期待できる会社。
専⾨スタッフによる充実したサポート体制が魅⼒。

■1995年に中国専⾨商社として創業。中国市場の可能性にいち早く着⽬し他社に先駆けたネットワーク構築。
■中国市場をターゲットとする多くのグローバル企業が、ビジネスパートナーとして名を連ねています。

【業務内容】【業務内容】

営業アシスタント（貿易事務・受渡業務）に携わっていただきます。

輸出業務：輸出通関の⼿配や通関書類の作成、運送便の⼿配など
輸⼊業務：輸⼊通関の⼿配や関税・消費税の納付、商品の納⼊管理など
その他与信業務、営業補助業務、資料作成やサンプル送付等

【取り扱い商品】【取り扱い商品】

今回の対象となるフィルター事業は、フィルターを通じてきれいな空気と⽔の提供による皆様の⽣活環境の向上を⽬指して
おります。

エアーフィルター（エアコン、空気清浄機、冷蔵庫等）
ウォーターフィルター（飲料⽔⽤浄⽔器、キッチンシンク下RO浄⽔器）

 

【会社について】【会社について】
フィルター事業、⾼機能電材事業、化粧品事業を展開。
コロナ禍におけるフィルター需要やEV関連、PC周辺機器など時代のニーズに合った事業を展開。
専⾨知識と豊富な経験を持った⽇本⼈駐在員及び現地スタッフによる迅速で、きめ細かな営業とテクノロジーサポートを提
供し、お取引先様にご満⾜頂ける体制を構築しております。

雇⽤形態：雇⽤形態：正社員 *試⽤期間：6ヶ⽉

想定年収：想定年収：￥4,000,000〜￥5,000,000（年俸制）

勤務地：勤務地：アポロタワー⽇本橋：東京都 中央区 ⽇本橋本町⼀丁⽬8番16号

最寄駅：  東京メトロ 半蔵⾨線 三越前駅 徒歩6分 、 東京メトロ ⽇⽐⾕線 ⼈形町駅 徒歩7分
喫煙環境：敷地内全⾯禁煙
転勤：当⾯無

勤務時間：勤務時間：9:30~18:00 所定労働時間7時間30分

フレックスタイム制あり（コアタイム:10:00〜16:00）
休憩：60分 
在宅勤務：有（原則週１回）

休⽇休暇休⽇休暇

完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝）、年末年始休暇、慶弔休暇
その他：有給休暇：有（10〜20⽇） 

⼿当⼿当/福利厚⽣福利厚⽣

   【諸⼿当】

通勤⼿当（会社規定に基づき⽀給）
残業⼿当（固定残業代制 超過分別途⽀給）

【制度・設備】
在宅勤務（⼀部従業員利⽤可）
リモートワーク可（⼀部従業員利⽤可）
 
【退職⾦】有 
【社会保険】健康保険 厚⽣年⾦保険 雇⽤保険 労災保険  
【寮・社宅】有 
【その他制度】退職⾦制度、再雇⽤制度有(60歳定年65歳まで) 

Required Skills

【必須】【必須】

貿易事務経験をお持ちの⽅
業務上⽀障ない中国語⼒をお持ちの⽅
中国語はHSK5級以上

 

Page 2 of 3



Company Description
Page 3 of 3


	【中国語を活かす！】海外営業アシスタント（貿易事務・受渡業務）
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


