
【神⼾/転勤なし】 事務職(商品開発アシスタント)◆中国語話せる⽅歓迎◆残業5時間程度
でプライベートも充実

放送通信に関わる⼯事資材の業界トップ

Job Information

Hiring Company
e431, INC.

Subsidiary
株式会社e431（いい しざい）  

Job ID
1535060  

Industry
Specialized Import, Export  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Hyogo Prefecture, Kobe-shi Higashinada-ku

Train Description
Rokko Island Line, Island Kitaguchi Station

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
May 8th, 2025 15:51

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Business Level

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

放送通信に関わる⼯事資材のプロショップとして、圧倒的な低価格と安⼼頂ける品質を両⽴させた業界トップクラスの品揃
えを実現する当社にて、輸⼊先である中国との事務業務をお任せいたします。

■仕事内容
バイヤー⾃⾝が担当している業務の⼀部の業務⽀援を担っていただきます。
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輸⼊商品の発注業務
問合せ対応
メール応対や電話応対
納期対応等

適切かつスピーディな「商品の仕⼊れ」と「お客様への商品提供」に貢献する仕事です。
将来的には、在庫数管理までお任せいたします。
メールや電話にて北京語で会話する機会がございます。

■組織構成：
商品開発部：部⻑（50代男性）、正社員担当者2名（40代⼥性、40代男性）、アルバイト担当者1名（30代⼥性）
変更の範囲：会社の定める業務

雇⽤形態：正社員
試⽤期間：有 (期間：3ヶ⽉)

給与
想定年収：400万円〜550万円

賃⾦形態：⽉給制
⽉給：260,000円〜357,000円
⽉額(基本給)：221,000円〜303,450円
※固定残業⼿当は⽉、23時間0分、39,000円〜53,550円を⽀給
超過した時間外労働の残業時間代は追加⽀給
給与は経験・スキル等に応じます
昇給：年1回（9⽉）
賞与：年2回（5⽉・11⽉）

就業時間

9:00〜18:00(所定労働時間：8時間0分)
⽉平均：５時間程度
休憩：60分 (12:00〜13:00) 
時間外労働：有

勤務地

本社 兵庫県神⼾市東灘区向洋町東3-12ユニエックスNCT六甲物流センター2階
神⼾新交通六甲ライナー線 アイランド北⼝駅
受動喫煙対策：屋内全⾯禁煙
変更の範囲：無

休⽇休暇

年間休⽇数：122⽇
休⽇休暇形態：週休2⽇制(⼟⽇祝)
年間有給休暇：2⽇〜10⽇（下限⽇数は、⼊社直後の付与⽇数となります）
育児休暇取得実績あり 育休後復帰率100%
年休：122⽇
有給：⼊社時付与⽇数2⽇〜10⽇（⼊社⽉により異なります） その後、当社基準⽇（9⽉1⽇）に有給休暇⽀給となり
ます

社内制度・福利厚⽣ 

教育制度/資格補助：⼊社後、専⾨的な技術知識の丁寧なレクチャーあり
通勤⼿当：有 全額⽀給
住宅⼿当：無
家族⼿当：無
社会保険：健康保険：有、厚⽣年⾦：有、雇⽤保険：有、労災保険：有
各種社会保険完備

福利厚⽣・その他

服装⾃由
オフィス内禁煙（別途喫煙場所あり）
休憩所完備
お菓⼦コーナー、コーヒーメーカーあり
⾃動⾞・バイク・⾃転⾞通勤可能
最寄り駅からの⾃転⾞貸与制度あり
寮社宅：無
退職⾦制度：有

Required Skills

■必須要件
・北京語でのやり取りができる⽅（上級レベル）
・何らかの事務業務のご経験がある⽅

■歓迎条件
・貿易業務のご経験がある⽅
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・⽇本語ビジネスレベル初級

Company Description
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