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プロジェクトサポート＠成⻑中のIT企業

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1534886  

Industry
Internet, Web Services  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
¥1800 - ¥2200

Refreshed
April 23rd, 2025 16:09

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

このポジションでは、開発組織内の会議やイベントのコーディネーション、Data分析、レポート作成、プレゼンテーション
資料作成業務などを⾏っています。

Client Details

当社は、テクノロジーと電信業界で幅広く活動する⼤規模な組織であり、業界をリードする⾰新的な製品とサービスを提供
しています。私たちは、世界中の⼈々に優れた体験を提供し、⽇本の東京に拠点を置いています。

Description

データ分析、レポート作成業務,改善案の提案業務(Excel,PowerPoint作業)

プレゼンテーション資料作成業務(PowerPoint作業)
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


英語での会議調整、会議ファシリテーション、議事録作成業務

Job Offer

ハイブリッド環境

交通費別途⽀給

グローバル環境

応募は、以下の応募ボタンからお願いします。詳細につきましては、Maika Endoにお問い合わせください+81357337160。

Required Skills

■ Word （ 資料修正レベル ）

■ Excel （ VLOOKUP、ピボット使⽤レベル ）

■ PowerPoint （ 資料を⼀から作成出来るレベル ）

必須経験

・データ分析、資料作成の経験があること。

・⾃発的に動いてステークホルダーとコミュニケーションが取れること。

・マイクロソフト エクセル、パワーポイントに慣れていること。

・英語での読み書き、コミュニケーションが得意な⽅。

・会議のファシリテーションやコーディネーションの経験がある⽅。

Company Description

⽇系⼤⼿ITグループ
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