
【東京】グローバルな資産運⽤会社にて受付＆事務！未経験歓迎 ◆実働7.5h◆残業ほぼ
ナシ◆⽇常英会話OK◆1140

＼学歴・経験不問で⾦融業界デビュー＼学歴・経験不問で⾦融業界デビュー♪／充実のサポート体制！メリハリのある働き⽅／充実のサポート体制！メリハリのある働き⽅◎

Job Information

Recruiter
J-Styles Co., Ltd.

Hiring Company
港区の駅チカオフィスで働く！⽇本にいながら、海外のような⾃由な雰囲気で活躍◎  

Job ID
1532007  

Industry
Other (Banking and Financial Services)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Train Description
Toei Mita Line, Onarimon Station

Salary
2.5 million yen ~ 4.5 million yen

Work Hours
08:45〜17:15（休憩１時間） 実働時間：7.5時間/⽇ ※残業ほぼなし

Holidays
●完全週休2⽇制（⼟・⽇） ●祝⽇ ●有給休暇 ●夏季休暇 ●年末年始休暇 ●慶弔休暇

Refreshed
July 16th, 2025 03:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

＼グローバルな資産運⽤会社にてお客様応対と事務業務全般のお仕事です／
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https://www.careercross.com/en/company/detail-482823


＜具体的には＞
・資料作成
・翻訳（補助ツールとしてGoogle翻訳等利⽤可）
・電話対応、来客対応、お茶出し
※様々なお客様がいらっしゃるため、笑顔でホスピタリティ溢れるお出迎えが出来る⽅

＼学歴・経験不問で⾦融業界デビュー♪／
「⾦融＝難しそう」というイメージを持ってる⽅必⾒♪
外資系出⾝の代表が⽴ち上げた独⽴系会社

【未経験歓迎】充実のサポート体制有！安⼼スタート♪
【グローバル】英語⼒があれば活かせる＆学べる環境
【雰囲気◎】まるで海外のような⾃由でフラットな職場
【しっかり休める】年間休⽇125⽇＆⼟⽇祝休み
【メリハリも◎】有休のとりやすさ抜群！定時退社可◎

＜給与詳細＞
⽉額24万〜３５万（想定年収 ２８８万円〜４２０万）

※経験、スキルによる
固定残業⼿当(⽉11時間分／20,000円〜)含む
※超過分は全額⽀給
※賞与：パフォーマンスによる
※昇給：年１回

試⽤期間：3ヶ⽉／条件・待遇変更無

 ●社会保険完備（健康保険、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険）
●交通費全額⽀給
○受動喫煙防⽌措置：敷地内禁煙

Required Skills

＼未経験から◎⾦融業界に興味がある⽅歓迎♪／

応募資格：

・社会⼈経験
・PC基本操作
・英語スキル（⽇常会話〜ビジネスレベル）

Company Description
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