
【派遣社員・社員休職によるカバー】5⽉1⽇スタート・給与

Job Information

Recruiter
en world Japan K.K

Job ID
1530326  

Industry
Healthcare, Nursing  

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
2000円 + 交通費

Work Hours
8:45-17:30

Refreshed
June 13th, 2025 14:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【会社規模】従業員数 1,848⼈（2023年12⽉31⽇時点）
【部署名】⼈事本部
【雇⽤形態】 派遣社員 （社員休職によるカバー）
【就業開始時期】5⽉1⽇スタート

【業務内容】
・給与、賞与、退職⾦計算業務
関係先からの給与、賞与、退職⾦⽤データ受領、委託先への給与、賞与、退職⾦計算⽤データ作成及び提供
給与、賞与、退職⾦計算結果の確認、振込データ確認、各⽀払い処理
・年末調整他年次作業
年末調整についての社内案内、年末調整結果確認、法定調書作成、提出、インセンティブ調書作成対応、法⼈税・事務所税
関連のデータ作成
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・問い合わせ対応、書類管理等、関係先（委託先、経理等）からの問い合わせ対応、委託先への書類発送、受領物のファイ
リング

【勤務時間】8:45-17:30  （在宅週2⽇可能ではりますが、いづれフル出社になる可能性がありますので問題ない⽅）
【残業】10時間を想定

【時間単価】2,000円＋交通費

Required Skills

【必須スキル】上記業務内容ご経験のある⽅

Company Description
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