
【紹介予定派遣】美容クリニックでのバイリンガルレセプショニスト

4ヶ⽉の派遣期間後、正社員へ！英語⼒を活かして働こう！ヶ⽉の派遣期間後、正社員へ！英語⼒を活かして働こう！

Job Information

Recruiter
Simul Business Communications, Inc

Hiring Company
美容外科クリニック  

Job ID
1526557  

Industry
Other (Medical, Pharmaceutical)  

Job Type
Temp to Perm  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Salary
4 million yen ~ Negotiable, based on experience

Hourly Rate
1800円

Work Hours
シフト制/8時間勤務/休憩1時間【①9：00~18：00 ②9：30~18：30 ③10：00~19：00】 ）

Holidays
平⽇、⼟⽇、祝⽇を含めてシフト制の為、⽉により変動（年間休⽇122⽇）

Refreshed
April 24th, 2025 03:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

美容外科クリニックに来院する国内外からの患者様への受付等のご対応をお願いします。外国籍の患者様は6割程度でほぼ
毎⽇英語での接客、電話対応、メール対応が発⽣します。
●患者様ご案内
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●お会計電話・メール対応
●電⼦カルテの⼊⼒
●外国⼈患者様への通訳
●美容治療のコーディネート
●海外への物品配送の⼿続き
●コスメ・備品の発注
●英⽂書類作成
●ホームページの英訳
●GoogleAdwordsの管理
●LINE管理（予約や配信）・SNS管理
●チラシ作成 など

※医療⽤語は、⼊社後に覚えて頂きますのでご安⼼ください。

【受動喫煙防⽌対策】屋内禁煙

Required Skills

 

・TOEIC750点以上の⽅
・Word, Excel, Outlookの基本的な操作ができる⽅
・⼟⽇祝⽇の勤務：⽉に5~6⽇可能な⽅
・患者様に笑顔で接客ができる⽅
・美容への関⼼が⾼い⽅
※美容業界未経験の⽅も歓迎です！

Company Description
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