
【未経験OK・名古屋】外国⼈講師(ALT)のコーディネーター｜英語⼒を⾼められる｜⾃
治体や学校と外国⼈講師を繋げるお仕事

英語を活かした仕事でのキャリアアップを⽬指している⽅歓迎！英語を活かした仕事でのキャリアアップを⽬指している⽅歓迎！

Job Information

Hiring Company
Heart Corporation

Job ID
1520491  

Industry
Education  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Aichi Prefecture, Nagoya-shi Naka-ku

Salary
3 million yen ~ 4.5 million yen

Work Hours
変形労働時間制 8:45 〜 17:45/8:00〜 17:00

Holidays
週休⼆⽇制（基本、⼟⽇祝休み/⽉1回⼟曜出勤あり）、ゴールデンウィーク、お盆休み、年末年始、その他会社スケ
ジュールによる 

Refreshed
June 24th, 2025 12:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

 
外国籍の⽅はN1相当必須

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

★アピールポイントアピールポイント

➣ 英語を使って仕事がしたい、英語⼒を磨きたい⽅英語を使って仕事がしたい、英語⼒を磨きたい⽅ 歓迎歓迎!
➣ 学歴、業界経験不問！学歴、業界経験不問！
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⾃治体や学校と外国⼈講師とを繋げることが主な業務内容になります。

➣ 外国⼈講師の採⽤、⾯接、就労前後のトレーニング
➣ ⾃治体のニーズにマッチした外国⼈講師の紹介
➣ 外国⼈講師の授業内容の調整 など

オンラインやICTツールを活⽤した授業が広まる中、学校から相談を受ける事も。
授業内容は勿論、どんなツールを使うか⼀緒にアイディアを出します。企画・提案・対応⼒が⾝に付きます。
⾸都圏エリアはもちろん、担当によっては遠⽅までお任せします。（出張⼿当あり）

■会社・ポジションの特徴会社・ポジションの特徴

・・ ⽇常的な英語を活⽤する環境⽇常的な英語を活⽤する環境
当社在籍の外国⼈講師と⽇々コミュニケーションをとれるので、『⽣きた英語』に触れられ、ご⾃⾝のスキルアップもでき
る!

・サポート体制があり未経験者でも安⼼・サポート体制があり未経験者でも安⼼
e-learning等による各種研修を準備しております。
担当を持った後も、進捗状況をオフィス内で随時確認し合う等、チームで業務にあたります。

・新しい提案をどんどん採⽤する⾵⼟・新しい提案をどんどん採⽤する⾵⼟
意⾒を出しやすい職場のため、異業種からの転職者も活躍中!
アナタの今までの経験を活かした新しい提案や挑戦を歓迎♪

・キャリアアップ可能・キャリアアップ可能
年齢や経歴に左右されず「アナタ」を評価。マネジメントに興味がある⽅にもオススメです。

選考プロセス選考プロセス：：書類選考→ ⾯接(最低2回) オンラインor対⾯
 ∟書類選考後にPCの基本操作テストを実施いたします。
 ∟最終⾯接は東京にて対⾯⾯接になります。

Required Skills

【学歴・経験職種不問！英語を活かしたい⽅を積極採⽤】【学歴・経験職種不問！英語を活かしたい⽅を積極採⽤】

応募に必要な条件・スキル応募に必要な条件・スキル

・英語⽇常会話レベル以上
(TOEIC等のスコアにはこだわりませんが、⽬安としてはTOEIC650点程度以上)

・基本的操作が出来る⽅
(パワーポイントによる資料作成、エクセルでの四則演算、オンラインミーティング時のPC操作など)

・普通⾃動⾞運転免許 ※社⽤⾞使⽤あり(AT限定可)

≪就業条件・雇⽤条件就業条件・雇⽤条件≫

雇⽤形態 雇⽤形態 正社員（試⽤期間あり：３ヶ⽉ 試⽤期間中の労働条件：同条件）

想定年収：想定年収：300万〜万〜405万円万円 *経験により考慮経験により考慮

勤務地 勤務地 〒460-0002 愛知県名古屋市中区丸の内3-7-19 法研中部ビル3階

・受動喫煙対策 あり(屋内禁煙)
・マイカー通勤：不可
・転勤の可能性：なし

勤務時間 勤務時間 変形労働時間制(1年単位) ※休憩時間：60分

1)  08時 45分 〜 17時 45分 
2)  08時 00分 〜 17時 00分
基本は(1)となり、(2)は週1回程度 ⽅法
∟時間外労働時間：時間外労働あり ⽉平均 20 時間/36協定における特別条項 あり 
∟特別な事情・期間等：繁忙及び臨時業務に対処するため、6回を限度として1ヶ⽉78時間、年660時間まで

休⽇休暇休⽇休暇 週休⼆⽇制 その他 

・⽉1回⼟曜出勤あり/ゴールデンウィーク/お盆休み/年末年始/その他会社スケジュールによる
・6ヶ⽉経過後の年次有給休暇⽇数 10 ⽇

⼿当⼿当/福利厚⽣福利厚⽣ 

・・雇⽤形態・労災保険・健康保険・厚⽣年⾦
・通勤⼿当：実費⽀給(上限あり) ⽉額 20,000 円
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・退職⾦制度：あり（勤続3年以上）
・定年制あり（⼀律60歳）
・再雇⽤制度あり（上限65歳まで）

Company Description
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