
【⽇英タガログ語】 ⽇本×グローバルな架け橋となるコーディネーター募集！想定年収：
400万円〜600万円

＊海外営業 ＊⽇本語・英語・タガログ語を活かす＊ビザサポートあり

Job Information

Recruiter
Indigo Japan

Job ID
1507697  

Industry
Recruitment Agency  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Train Description
Yamanote Line Station

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Work Hours
8時30分〜17時00分

Holidays
⼟曜⽇，⽇曜⽇，祝⽇，その他

Refreshed
September 16th, 2025 17:19

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Tagalog - Native

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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ポジション概要

海外の優秀な⼈材を⽇本企業へ橋渡しする重要な役割を担うコーディネーターの募集です。
多⽂化環境での経験を活かし、海外⼤学との連携強化や、⽇本での就業を⽬指す学⽣をサポートするやりがいのある仕事で
す。

私たちと⼀緒に、海外と⽇本をつなぐ架け橋として新たな挑戦を始めませんか？
ご応募をお待ちしております！

【企業概要】

会社： ⼈材会社（⼤⼿企業グループの関連会社）
雇⽤形態： 正社員
勤務地：

東京都千代⽥区  

業務内容

  ①海外⼤学との関係構築・新規開拓

キャリアセンター等と連携し、協⼒体制を構築
現地⼤学での会社説明会やイベントの企画・実施
既存取引先⼤学との関係維持および⼈材確保

  ②学⽣の募集・キャリアサポート

説明会やセミナーを通じて学⽣の⽇本就業への意欲を促進
個々のキャリアプランをヒアリングし、⽇本企業でのキャリア構築を⽀援
応募書類の確認や選考プロセスのサポート

  ③⽇本への⼊国サポート

渡航スケジュールの調整および⼿続き⽀援

  ④その他業務

上司の業務サポート
テレビ会議を通じた海外との打合せや海外出張

給与・福利厚⽣

年収：〜600万円
    ⽉給：30万〜40万円＋賞与 (3か⽉分 ※前年度実績）
 
勤務時間：8:30〜17:00
休⽇：⼟⽇祝休み（年間休⽇120⽇以上）

Required Skills

必須条件
・企業との折衝
・交渉の経験がある⽅
・⽇本⽂化への理解がある⽅
・⽇本語と英語（TOEIC:800 以上）がビジネスレベルの⽅

歓迎条件

⼈材派遣、紹介会社の経験者（優遇）

求める⼈物像

アジア（フィリピン、インドネシアなど）での事業展開を拡張していくため海外志向のある⽅
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