
【東京】インドネシア語対応 プロジェクト進⾏管理・営業事務 ⾼時給！想定⽉収３
３万円以上！

インドネシア語・英語が活かせる、⾼時給のお仕事です！時短勤務相談可能！

Job Information

Recruiter
YAMAGATA Corporation

Job ID
1506275  

Industry
Internet, Web Services  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Hourly Rate
時給：1,750〜3,500円＋通勤時の交通費（実費⽀給） ※プロジェクト管理経験豊富な⽅などについては、別途、時給相談
可能

Work Hours
11:00〜20:00（休憩1時間） ※時短勤務等は、柔軟に相談可能

Holidays
⼟・⽇・祝⽇

Refreshed
September 1st, 2025 03:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Other Language
Indonesian - Fluent

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

VTuber事務所を運営する企業の海外営業チームのプロジェクトマネージャー
※インドネシア・東南アジア圏のクライアントやライセンシーとの制作進⾏管理や、
 素材やデータ、ライセンス商品の監修作業等、幅広い業務をご担当いただきます。
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【業務内容】
・営業案件に関する関連部署との連携及び制作進⾏管理
（主にインドネシアや東南アジア圏のクライアントやライセンシーからくるライセンス
 商品化とPR配信の契約以降の作業を進捗管理し、期⽇までに必要な部署から承認を
 得る作業を⾏っていただきます。また、ライセンス商品化の監修作業やPR配信の
 台本作成、配信環境⼿配などもご担当いただきます。）
・クリエイティブ（素材やデータ等）の監修業務
・営業事務業務
・その他、営業関連業務

従事すべき業務の変更の範囲：その他会社が指定する業務への変更あり
 

Required Skills

必須条件：
・インドネシア語がネイティブレベル（⼝頭と読み書き）
・ビジネス上級レベルの⽇本語⼒（⼝語と読み書き）
・パワーポイントやエクセルのビジネス使⽤経験（資料作成あり）
・資料や情報の取りまとめや整理
・Slackの使⽤経験
・⼀般事業会社での営業アシスタントや、プロジェクト管理業務、営業経験、
 またはそれらに親和性の⾼い業務経験がある⽅

歓迎条件：
・ビジネス上級レベル以上の英語⼒（読み書き）
・プロジェクト管理や制作進⾏の経験
（期⽇までに周りを巻き込んで必要なものを揃える能⼒）
・パワーポイント、エクセルデータを活⽤した⽇本語での資料作成の経験
・PhotoshopやIllustratorの基本操作（作成済みファイルを閲覧）
・多国籍なチームでの就労経験や留学経験

⼈物像：
・指⽰待ちではなく、⾃ら確認しながら業務を進められる⽅
・細かい確認業務などが苦にならない⽅
・根気強く交渉や調整業務ができる⽅
・海外や社内の他部⾨の⽅、社外の⽅との連絡・確認・交渉業務がある為、
 コミュニケーション⼒が⾼い⽅
・VTuber ⽂化への興味、Passionがある⽅

Company Description
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