
【⻑期派遣】HR採⽤アシスタント・TAアシスタント＠半導体製造装置メーカー

Job Information

Recruiter
en world Japan K.K

Job ID
1481850  

Industry
Electronics, Semiconductor  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
2000円＋交通費

Refreshed
June 27th, 2025 05:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

ポジション：TA アシスタント
業務内容：
採⽤サポート
・⾯接アレンジ
・紹介会社への⽀払いのシステム⼊⼒
・応募者対応
・社内ステークホルダーとの⾯接レンジ
・請求関連のシステムへの稟議登録
・データ管理
・書類の整理
・各応募サイトの情報とりまとめ
・エージェント対応

勤務時間：09:30~18:00 （残業⽉10時間程度）
出社：週三〜四回（最初は業務を慣れるまで毎⽇出社）
勤務先：品川
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