
⼤阪 【外内特許事務】 ⼤⼿顧客多数 各国クライアント担当 リモートワーク勤務OK

機械/メカトロニクス/制御等の技術分野を得意とする国際特許事務所

Job Information

Hiring Company
MAEDA & PARTNERS

Job ID
1480086  

Industry
Other (Consulting and Professional Services)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Osaka Prefecture, Osaka-shi Kita-ku

Train Description
Tozai Line, Kita Shinchi Station

Salary
3 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
October 31st, 2025 08:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

外国クライアントからの依頼に基づく⽇本国特許庁への「特許/実⽤新案/意匠/商標」出願・中間処理といった権利化および
権利維持に付随する事務⼿続きの代⾏業務全般をご担当いただきます。

【具体的には】
・外国クライアントとの英⽂コレポン・報告書類作成
・⽇本特許庁への⼿続き・期限管理
・請求処理準備
・電話・メール対応など
※各国クライアントを担当頂く為、各特性に応じた幅広いスキルが⾝に着きます

配属先情報
■外内担当3名程度
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⼊社後研修
原則、OJTにて先輩から業務を学んでいただきます。
所内の研究グループ活動に参加可能です。 ⽇々の業務や各活動を通じてスキルアップし、事務担当としてクライアントを
⽀える⼈材になっていただくことを期待します！

----------------------------
雇⽤形態
正社員（期間の定め：無）
試⽤期間 有 6ヶ⽉（試⽤期間中の勤務条件：変更無）

給与
想定年収 329万円〜500万円
⽉給制
⽉給 235,000円〜350,000円 基本給 165,000円〜240,000円を含む/⽉
昇給年1回（4⽉）/賞与年2回（6・12⽉）※成果に応じて⽀給
通勤⼿当 会社規定に基づき⽀給

就業時間
9:00〜17:30（休憩45分）所定労働時間 07時間45分
残業 有 平均残業時間：10〜20ｈ/⽉
残業⼿当 有
残業時間に応じて別途⽀給

勤務地
⼤阪オフィス
⼤阪市北区堂島浜1-2-1新ダイビル23階
JR東⻄線北新地駅 徒歩4分 Osaka Metro御堂筋線淀屋橋駅 徒歩5分
梅⽥周辺各駅から徒歩10分程度

休⽇・休暇
年間125⽇
(内訳) 完全週休⼆⽇制
⼟曜 ⽇曜 祝⽇
その他（夏期休暇、年末年始休暇、慶弔休暇）
有給休暇 ⼊社半年経過時点10⽇

その他福利厚⽣
社会保険完備（健康保険、厚⽣年⾦、雇⽤保険、労災保険）
退職⾦制度
産育休取得/復職実績：多数あり
在宅勤務・リモートワーク可（⼊所２年⽬以降）
時短制度
服装⾃由
出産・育児⽀援制度
定期健康診断・ストレスチェック
資格取得⽀援制度 弁理⼠資格の取得に限る

Required Skills

【応募に必要な経験・スキル】
・特許事務経験のある⽅（1年以上）
・Excel、Wordの基本操作が可能な⽅
・TOEIC700点以上または英検準1級以上をお持ちの⽅
・ビジネス英語（主に読み書き）を⽤いた就業経験のある⽅

選考内容
⾯接回数 2回
選考 筆記試験：有

Company Description
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