
【ファンド オペレーション】 フレックスタイム制・リモートワーク制度あり

⽇本初のオルタナティブ投資プラットフォーム

Job Information

Hiring Company
LUCA Japan Company, Limited

Job ID
1474164  

Industry
Other (Banking and Financial Services)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Train Description
Marunouchi Line, Otemachi Station

Salary
6 million yen ~ 9 million yen

Refreshed
May 17th, 2024 11:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

ファンド・オペレーションとして、ファンドの運営及び関連業務を⾏います。

職務内容
・ファンドの運⽤に関わる全ての業務において経営陣をサポートし、⽇々のファンド運⽤に関する主要な窓⼝となること。
・運⽤、管理、コンプライアンスの枠組みおよびポリシーを維持する。
・オープンエンドのファンドの⽇々のファンドオペレーション（取引決済、取引照合、担保管理、P&L帰属、報告等）、ク
ローズドエンドのファンドの場合の投資家のオンボーディング、キャピタルコール、報告、分配の管理。
・ファンドストラクチャリング及び商品設計。
・新規ファンドの設⽴⽀援（ファンド設⽴、銀⾏⼝座開設、会社秘書、ファンド管理者、税務代理⼈、監査⼈、法律顧問と
の契約など）。
・ファンドの正確な会計帳簿と記録の管理。
・カウンターパーティ、サブアドバイザー、銀⾏、ファンド管理者、監査⼈、会社秘書、サービスプロバイダーとの関係構
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築、維持、管理（英語でのコミュニケーション含む）。
・オンボーディング、KYC、アカウント設定、投資家レポート、キャピタル・アカウント、分配通知、新規案件の資⾦調
達、投資家からの問合せやリクエストへの対応など、顧客のライフサイクルプロセスのサポート。
・すべての関連書類が適切にファイリングされ、関連チームに伝達されていることを確認する。 社内および社外のパート
ナーや投資家を対象とした新しいプラットフォームや技術のUATシステムテストの実施。

--------------------------
雇⽤形態
正社員

勤務地
東京都千代⽥区⼤⼿町⼀丁⽬6番1号 ⼤⼿町ビル4階 FINOLAB
・東京メトロ丸ノ内線、千代⽥線、半蔵⾨線、東⻄線、都営三⽥線「⼤⼿町駅」直結
・JR東京駅徒歩6分

勤務時間
フレックスタイム制
9:00〜18:00 標準労働時間
労働時間は1⽇につき8時間とする
事業場外労働のみなし労働時間制、専⾨業務型裁量労働制の採⽤あり

休⽇／休暇
完全週休2⽇制
有給休暇
夏季休暇
慶弔休暇
年末年始休暇
育児介護休暇

Required Skills

求められる経験
・ファンド・オペレーション業務の経験
・国内ファンド、海外ファンドの設定
・設計の経験がある、またはその知識があること
・プライベート・エクイティ、VCなどのオルタナティブファンドの知識、実務がある⽅は歓迎

求められる知識・スキル
・⾦融に関する知識
・Excel上級、PowerPoint上級
・英語（ビジネスレベル=TOEIC800点程度）
・⽇本語（ネイティブレベル）

 

Company Description
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