
購買業務(資材発注業務)及び通訳業務|スペイン語スキル必須【未経験歓迎】

⽇本⽀社、アジア圏での事業拡⼤を図る⽇本⽀社、アジア圏での事業拡⼤を図る

Job Information

Hiring Company
Greenvolt Solar Japan K.K.

Job ID
1474057  

Industry
Electric Power, Gas, Water  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Train Description
Toei Oedo Line, Roppongi Station

Salary
3 million yen ~ Negotiable, based on experience

Refreshed
May 14th, 2024 10:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Other Language
Spanish - Business Level

 
スペイン語必須

Minimum Education Level
High-School or Below  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

私たち【Greenvolt Power】は、再⽣エネルギー（新エネルギー）分野で特徴的な事業を展開するポルトガルに本社を構え
るGreenvoltグループの⼦会社です。（HP:https://greenvolt.com/）
15年以上の経験を誇る情熱的かつ優秀な経営陣のもと、Greenvolt Powerは、世界各地に配置されたチームを通じて、太陽
光及び⾵⼒発電プロジェクトにおける専⾨知識を有する、世界的な再⽣可能エネルギー発電事業会社になります。
 ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
  ≪当社・本ポジションの魅⼒当社・本ポジションの魅⼒≫
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   ◆Greenvoltは再⽣可能エネルギー業界における世界市場をけん引するグループ会社は再⽣可能エネルギー業界における世界市場をけん引するグループ会社
  ◆スペイン本社、クライアントスペイン本社、クライアント
  ◆本ポジションは新規ポジションになります。財務視点からの経営管理・財務計画をけん引。将来的に組織を拡張。本ポジションは新規ポジションになります。財務視点からの経営管理・財務計画をけん引。将来的に組織を拡張。
 ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

【業務内容】
 ・資材調達アシスタント
 ・サプライヤー、顧客とのミーティング補助
 ・書類の受領、保管、作成
 ・電話応対
 ・翻訳、通訳

 まずは、簡単な業務から始め必要知識を⾝に着けていきます。

Required Skills

応募資格・条件応募資格・条件:

学歴不問 / 未経験OK
・スペイン語レベル 中級程度 ⼜は 英語 ビジネス会話レベル
・PCの基本操作

給与給与
⽉給 250,000円 〜 （※想定年収 3,000,000円 〜 ）
※経験・能⼒をみて判断します。

勤務地勤務地
東京都港区六本⽊3-16-26ハリファックスビル6階（最寄駅：六本⽊駅、六本⽊⼀丁⽬駅）

勤務時間勤務時間
フレックスタイム制
標準労働時間：1⽇あたり8時間 ／ 1か⽉あたり160時間
コアタイム 11：00〜15：00

休⽇休暇休⽇休暇
完全週休2⽇制
◇ 年間休⽇120⽇以上
◇ 夏季休暇
◇ 年末年始休暇

福利厚⽣福利厚⽣
◇ 雇⽤保険
◇ 厚⽣年⾦
◇ 労災保険
◇ 健康保険
◇ 交通費⽀給あり
◇ 服装⾃由

Company Description
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