
韓国語／経理事務（韓国語対応あり） 【正社員採⽤／韓国系MLM企業】

韓国にある親会社の⽇本⽀社となり、韓国語の出来る経理事務スタッフを募集します。

Job Information

Recruiter
Global Leaf

Job ID
1474010  

Industry
Retail  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shibuya-ku

Salary
3 million yen ~ 4.5 million yen

Hourly Rate
想定年収：300万円〜450万円 ■基本給：230,000円〜350,000円

Work Hours
10時00分〜19時00分（休憩60分）

Holidays
⼟・⽇・祝⽇（完全週休⼆⽇制）、年末年始、有給休暇（10⽇）、夏季休暇 ※年間休⽇数：125⽇

Refreshed
May 10th, 2024 13:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Other Language
Korean - Business Level

Minimum Education Level
High-School or Below  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

【業務概要】
当企業は韓国系企業の⽇本⽀社であり、創業7年⽬の成⻑企業です。⾼品質の製品を納得できる⼿頃な価格で提供し、多く
のファンを得ています。
このたび業務拡⼤のため、韓国語から⽇本語への通訳翻訳に携わるスタッフを募集します。

【具体的な業務内容】
■⾃社商品の韓国語から⽇本語への翻訳（メイン業務）
※韓国語で書かれた原⽂を、⽇本語に分かりやすく翻訳していただきます。
■韓国の親会社とのやり取り（電話、メール、Zoomでの会議など）
■商品の納期交渉や在庫管理
■貿易事務の補助業務
■その他事務処理業務など

【お仕事の魅⼒】
■⾃社商品についてはご⼊社後しっかり教えますので、知識が無くても⼤丈夫です。
■ご⾃⾝で営業や販売を⾏うことはございませんので、ご安⼼ください。
■将来的に韓国への出張の可能性もございます。

Required Skills

【必須スキル/経験】
■韓国語：ビジネスレベル以上（TOPIK5級以上⽬安）
※外国籍の⽅は、⽇本語ネイティブレベル。
■韓国語から⽇本語への通訳経験がある⽅
※実務経験不問。学校や独学での通訳経験でOKです。
■基本的なPCスキル（Word、Excel、Powerpoint）をお持ちの⽅
※未経験者や第⼆新卒の⽅もご応募⼤歓迎です。

【歓迎スキル/経験】
■韓国語→⽇本語の通訳実務経験がある⽅

Company Description
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