
【Intern OK! /インターン応募OK!】Recruiting Assistant/リクルーティングアシスタント

正社員正社員/Perm   インターンシップインターンシップ/Internship エントリーレベル エントリーレベル

Job Information

Temp Agency
SPOTTED STAFFING Inc.

Hiring Company
Spotted Staffing  

Job ID
1472634  

Industry
Temp Agency, Outsourcing  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
(Almost) All Non-Japanese

Job Type
Other  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Salary
3 million yen ~ 4 million yen

Salary Commission
Commission paid on top of indicated salary.

Work Hours
10:00-19:00

Holidays
Sat/Sun/Holidays

Refreshed
August 1st, 2025 03:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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https://www.careercross.com/en/company/detail-396731


Job Description

*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*

まずはインターンシップからチャレンジしてみたいという⽅からのご応募も⼤歓迎です！まずはインターンシップからチャレンジしてみたいという⽅からのご応募も⼤歓迎です！

・本ポジションはエントリーレベル向け本ポジションはエントリーレベル向けの採⽤です。

・ご経験者向けの採⽤も随時⾏っておりますのでお問い合わせください。

*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*

 

業務内容（タスク例）業務内容（タスク例）

シニアメンバーのもとで、下記タスクをサポートいただきます：

各種リソースの候補者の選定
求⼈票作成、掲載
候補者への聞き取り、スクリーニング
候補者へのポジションや企業の説明
候補者との連絡調整
顧客とのミーティング同席など

※応募者様の知識、スキルに併せてサポートいただく業務を調整

Required Skills

以下スキル・素養をお持ちの⽅：

ビジネス/営業マインド
知⾒のない業界・職種・⽤語についてキャッチアップしていく能⼒
Word/Excelを使⽤した業務経験
何らかの営業経験尚可
ビジネスレベルの英語⼒尚可（読み書き含む）

 

福利厚⽣・その他

社保完備
健康診断費⽤負担
インフルエンザ予防接種補助
交通費
年次有給休暇
年末年始休暇

Company Description
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