
【三菱地所グループ】 プロパティマネジメント 賃貸住宅サービス/海外顧客多数/フレッ
クス&リモート可

三菱地所グループが提供する三菱地所グループが提供する 『住みながら新しい体験ができる賃貸住宅』『住みながら新しい体験ができる賃貸住宅』

Job Information

Hiring Company
Hmlet Japan Co., Ltd.

Job ID
1471794  

Industry
Real Estate Brokerage, Management  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Train Description
Marunouchi Line, Tokyo Station

Salary
3.5 million yen ~ 4.5 million yen

Work Hours
フレックスタイム制 （コアタイム 10時〜15時 / 標準労働時間 7.5時間）

Holidays
完全週休2⽇制（⼟⽇）

Refreshed
May 14th, 2024 09:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level (Amount Used: English usage about 50%)  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
High-School or Below  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

当社が運営する賃貸住宅事業における、プロパティマネジメント業務を中⼼に、多岐にわたる運営業務をお任せします。
業務拡⼤につき、即戦⼒となる経験者を募集中です。
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＜具体的な仕事内容＞＜具体的な仕事内容＞

建物の維持管理修繕窓⼝ (建物管理会社との調整)
業務委託先との契約調整、⽇常メンテナンス調整
⼊居者様からの問い合わせ対応（設備不具合等）
建物オーナー様との窓⼝業務およびレポーティング業務
⼊退去時のルームチェックと追加費⽤の確認
運営業務の効率化推進 等

【雇⽤形態】【雇⽤形態】
契約社員（正社員登⽤制度あり）または正社員（3ヶ⽉間の試⽤期間あり）

【年収】【年収】想定年収：360万円~420万円
⽉給30万円〜35万円（固定残業代81,000円〜94,000円含む）

※上記は⽬安ですので、ご経験やスキルに応じて内定時に相談させていただきます。
※固定残業代45時間を含む
※超過分別途⽀給

【勤務時間】【勤務時間】
フレックスタイム制 （コアタイム 10時〜15時 / 標準労働時間 7.5時間）
リモートワーク⼀部可

【休⽇休暇】【休⽇休暇】
・完全週休2⽇制（⼟・⽇）
・祝⽇
・年末年始休暇（5⽇）
・有給休暇
・育休・産休

【⼿当【⼿当/福利厚⽣】福利厚⽣】
昇給あり
交通費全額⽀給
社会保険完備（雇⽤・労災・健康・厚⽣年⾦）
社宅割引（当社物件を社宅利⽤する場合、特別割引あり）
定期健康診断
私服勤務ＯＫ

Required Skills

＜応募に必須な条件＞＜応募に必須な条件＞
・3年以上の不動産関連業務の経験
・現場へ⾜を運んで顧客ともコミュニケーションが取れるフットワークの良さ

＜歓迎される資格・経験＞＜歓迎される資格・経験＞
・プロパティマネジメント業務経験者
・BM業務経験者
・宅地建物取引主任⼠、賃貸不動産経営管理⼠資格保有者
・チームワークを⼤切にできる⽅
・⽇常英会話に問題ない⽅、もしくは勉強されたい⽅
・ゼロからサービスを作り出すことに関⼼がある⽅
・コミュニケーション⼒がある⽅
・新しいことに挑戦することを楽しめる⽅

Company Description
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