
Payment Clerk - 外資系企業で英語を活かし、未経験から経理の世界へチャレンジ！

振込担当者からスタートし、数年後には経理担当者へとキャリアが繋がる可能性有

Job Information

Hiring Company
Forvis Mazars Japan Co., Ltd.

Job ID
1464384  

Industry
Other (Banking and Financial Services)  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Non-Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Train Description
Ginza Line, Tameike Sanno Station

Salary
3 million yen ~ 4.5 million yen

Work Hours
フレックス制コアタイム：10:30～16:30（休憩60分）所定労働時間8時間

Holidays
土日祝日、有給休暇は初年度より20日付与（入社日による）

Refreshed
July 1st, 2026 14:09

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation (Amount Used: English usage about 50%)  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

Responsibility
【仕事内容】
外資クライアントの会計業務補助全般を行って頂きます。
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外資クライアントの会計業務補助全般を行って頂きます。
経理担当者との社内コミュニケーション
支払いに関する質問や必要なデータのやり取りを社内メンバーと密に行い、支払いに関する情報を適宜アップデート
して頂きます。
間違いがない振り込みができるように精緻な情報連携を行って頂きます。
銀行口座開設手続
銀行へ直接足を運び、開設頂くこともあります。
オンラインバンキングにおける支払データ作成
上記に付随する業務

求める人物像

未経験でスタートする事が出来るお仕事です。
外資系企業で働いてみたいと思っている方や、英語をもっとブラッシュアップ出来る環境に身を置きたい方へお勧め
です。
過去の事務経験は問いません。
自分の仕事に興味を持ち、やり方を工夫しながらしっかりとお仕事を遂行できるタイプの方であれば問題なくスター
トできます。
お仕事に慣れるまでは、3か月から6か月は時間がかかるかもしれません。
責任感も強いお仕事になりますので、自分の成長をじっくりと感じる事が出来ます。長くご就業できる方を求めてい
ます。

Required Skills

Key Qualifications
【MUST（必須）】

社会人としての就業経験3年以上
ワード、エクセル使用経験

【Prefferd（尚可）】

事務経験
銀行支払い関連業務

【勤務地】東京都港区（所在地に同じ）、転勤無し

Working Hours：フレックスタイム制 ・コアタイム：10:30～16:30（休憩60分） ・1日標準労働時間：8時間 ・時間外労
働：あり 制度・働き方 テレワーク制度：あり 育児時短勤務制度：あり

Holidays

週休完全2日制（土日祝） 年次有給休暇：初年度最大20日付与（入社月により変動）
※入社時期に応じて付与日数が異なりますが、期初月（9月）入社の場合は20日付与されます。
試験休暇、育児・介護休暇、産前産後休暇

Compensation and Benefits
【諸手当】超過金勤務手当、休日出勤手当、通勤手当、深夜時間外勤務手当、出張手当等

【昇給】年1回（9月）

【賞与】年1回（9月）

【保険制度 / 福利厚生等】
福利厚生サービス（リロクラブ：宿泊施設・レジャー施設の割引など） IT機器貸与 社内研修制度 資格取得支援 モビリティ
プログラム（国外のForvis Mazars拠点への出向制度） クラブ活動 語学支援（英会話レッスン・日本語レッスン） 社内交流
イベント（社員旅行、社内イベント、忘年会など）

【受動喫煙防止策】屋内原則禁煙

Company Description
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