
⼤学事務 サタデースク ール運営サポート/英語必須/⼤阪府吹⽥市

Job Information

Hiring Company
NIHON ASPECT CORE INC.

Job ID
1462807  

Industry
Education  

Job Type
Contract  

Location
Osaka Prefecture, Suita-shi

Train Description
Senri Line, Kita Senri Station

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
1,300円

Work Hours
週5⽇勤務（週労働時間40時間）/⽕〜⾦ 8：30〜17：30(休憩1時間), ⼟8：00〜17：00(休憩1時)

Holidays
週休2⽇制（⽇・⽉）,年次有給休暇 ,年末年始休暇 ,産前産後休暇、育児休暇、介護休暇、慶弔休暇ほか  

Refreshed
May 10th, 2024 02:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

今回は、⼤阪府吹⽥市の⼤学にて、⼩学⽣向けインターナショナルサタデースクールの事務局業務のサポートをご担当いた
だきます。
⼤学で実施している、関⻄エリアの⼩学⽣を対象とした英語教育「インターナショナルサタデースクール」の事務局業務の
サポートをお願いいたします。

《具体的なお仕事内容》
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保護者への連絡
⼊学対応
担当講師調整
授業準備（配布資料の準備など）
講座開催中の教員補助、受講者対応
講座終了後の⽚付け、⽋席者の確認などの事後処理

【1⽇の流れ（授業当⽇）】
出勤：メール確認〜教室確認〜担当講師対応〜⽣徒登校対応〜授業補助〜お昼〜授業補助〜⽣徒下校対応〜授業後⽚付け〜
報告書作成：退勤

〜〜☆★⼥性活躍企業です！★☆〜〜
⼥性活躍促進に関する取り組みが優良な企業として、厚⽣労働⼤⾂より「えるぼし」の認定を受けた企業です。産休・育休
取得実績や有給取得率も⾼く、ワーキングマザーも多数活躍中です！

Required Skills

【必須スキル】

PC実務操作経験がある⽅（Word・Excel・メール操作）
コミュニケーションを⼤切にして仕事にあたれる⽅

【歓迎スキル】

英語スキル（⽇常会話程度）
英会話講師経験

【雇⽤形態】契約社員 / 派遣社員

【給与】時給1,300円〜
    ※交通費全額⽀給（当社規定による）

【勤務地】⼤阪府吹⽥市の⼤学
     アクセス：阪急千⾥線「北千⾥駅」より徒歩10分です。

【勤務時間】週5⽇勤務（週労働時間40時間）
      ＜⽕〜⾦＞8：30〜17：30（休憩1時間）
      ＜⼟＞8：00〜17：00（休憩1時間）
      ※⼟曜⽇につきましては、他のスタッフの勤務状態により、勤務開始時間が変更する場合が
      あります
      ※残業は基本ありません
      ☆2024年1⽉勤務スタート〜（⼊社⽇応相談）〜⻑期勤務

【休⽇休暇】◇週休2⽇制（⽇・⽉）
      ◇年次有給休暇
      ◇年末年始休暇
      ◇産前産後休暇、育児休暇、介護休暇、慶弔休暇ほか
      ◇その他⼤学カレンダーに準ずる

【⼿当/福利厚⽣】本求⼈の運営会社である⽇本アスペクトコア株式会社と雇⽤契約を締結後、派遣先企
          業で勤務していただきます。雇⽤形態は契約社員（有期雇⽤派遣）です。
          ※更新あり、⻑期のお仕事です。
          ※交通費全額⽀給
          ※各種社会保険完備
          ※無期雇⽤化制度
          ※正社員登⽤制度
          ※資格取得報奨⾦制度
          ※定期健康診断
          受動喫煙体制：敷地内全⾯禁煙

Company Description
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