
HR Payroll Manager Up 10M - Foreign Capital Company 

World Leading Multinational Company

Job Information

Temp Agency
Randstad K.K., Professionals

Job ID
1459845  

Industry
Pharmaceutical  

Company Type
International Company  

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
May 1st, 2026 06:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 6 years  

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

業務内容
・総務⼈で給与計算などのオペレーション業務全般 
・給与関連情報の確認や給与計算を委託しているアウトソーサーとのやり取り
・各種⼈事書類（⼊退社や変更届）などの事務処理
・海外から 赴任 帰任または⽇本からの赴任 帰任者のへの弊社
グローバル規定に則った業務。 具体 的には海外の 拠点の担当者並びに対象社員とコミュニケーションを取りながら

・正社員等の直接雇⽤への切替の可能性あり（希望により）

Required Skills
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https://www.careercross.com/en/company/detail-442198


・Microsoft Word - Intermediate 

・Business level English 

・給与計算経験
・英語

・テレワーク就業

 

Company Description
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