
⼈事総務職/HR・General Affairs

⽇本企業での⼈事・総務部⾨経験・給与計算経験者

Job Information

Hiring Company
transcosmos Information Creative Japan Inc

Job ID
1365705  

Industry
Software  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Non-Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shinagawa-ku

Train Description
Yamanote Line, Gotanda Station

Salary
3.5 million yen ~ Negotiable, based on experience

Refreshed
April 26th, 2024 06:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
High-School or Below  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

⼈事総務職

【⼤宇宙ジャパン株式会社について】
⼤宇宙信息創造（中国）有限公司（トランスコスモス100％出資）の⼦会社として2008年に⽇本法⼈が設⽴されました。
親会社の⼤宇宙信息創造（中国）有限公司は1000⼈以上の従業員を抱える開発拠点となっており、CMM（能⼒成熟度モデ
ル統合）レベル5も取得しています。
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上流⼯程から製造、維持保守まで幅広い⼯程の仕事を対応しておりり、中国オフショア開発⽴上時のプロジェクト⽀援・業
務理解・上流設計・受⼊テストなどにおいて、中国とのコミュニケーションを円滑にはかり、⾼品質、⾼技術なサービスを
提供します。

【職場環境】
■⼥性では産休、育児休暇を取得される⽅が多くおり、ほぼ100%の復職率となっており、安⼼して出産、育児が出来ます。
■個々のスキルも⼤事ですが、チーム⼒を重視しております。
■中国、⽇本、韓国籍など多国籍のメンバーが在籍しております。

【仕事内容】
① 給与計算業務
② 勤怠管理業務
③ ⼊退社⼿続、社会保険⼿続業務
④ 新規⼊国・ビザ更新等の⼊管⼿続き業務
⑤ 社宅管理等

Required Skills

【必要スキル】

⽇本企業での⼈事・総務部⾨経験 3年以上
給与計算業務 50名以上 2年以上
Office利⽤経験 2年以上

【歓迎条件】

労務管理経験者
⼊退社⼿続き経験者

【備考】事業拡⼤に伴う増員

【学歴】不問

【語学】中国語歓迎

【勤務地】本社(五反⽥)
・⼭の⼿線五反⽥駅⻄⼝出⼝より徒歩5分

【勤務時間】09:00〜17:50(休憩60分)
■平均残業時間:20-40時間
※就業時間は、勤務先に準じます。

【雇⽤形態】

正社員
試⽤期間：３ヶ⽉ 試⽤期間中の勤務条件 :正社員と同じ
給与：年収 : 350万円 〜 
⽉収:29.1万円〜 
※固定残業⼿当：40時間分
※経験・能⼒・年齢・前給等を考慮の上、規定により優遇
昇給：年１回
年俸制（12分割）
通勤⼿当：上限５万円
年末年始/特別休暇/育児休暇制度/介護休職制度

【残業代】役職、年棒により異なる

【福利厚⽣・その他】

ライフプラン⼀時⾦、軽井沢保養所
雇⽤保険/労災保険/健康保険/厚⽣年⾦保険

【休⽇休暇】

完全週休2⽇制（⼟・⽇）
祝⽇
年末年始休暇
夏季休暇
有給休暇
慶弔休暇
出産・育児休暇
その他休暇

Company Description
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中国政府認定の重点ソフトウェア企業、中国トップ１０のオフショア開発企業

⼤宇宙グループは1995年トランス・コスモス株式会社の１００％の⼦会社として、 中国天津で設⽴し、25年経ちました。
お客様にコストパフォーマンスの⾼いシステムサービスを提供できるように努めてきました。
中国政府認定の重点ソフトウェア企業、中国トップ１０のオフショア開発企業などにも選出されています。
2008年に⽇本向けのソフトウェア開発事業を強化するために、 東京で⼤宇宙ジャパンの法⼈を設⽴しました。

Service
30年近くにわたるシステム全般のアウトソーシングで培った業務知識とIT構築・運⽤⼒をもとに、中国各拠点を合わせ1500
名以上の社員はシステムの要件定義から、設計・開発・テスト・導⼊・構築後の改善までを⼀貫してサポートいたします。
アジャイル開発⼿法も積極的に取り⼊れ、スピーディな開発の実現、またISO9001の認証取得、CMMIレベル5の認定を全社
規模で達成し、⾃社開発の品質管理システムを活⽤し、⾼⽔準の品質確保を実現します。

【システム開発・運⽤】
⽇本・中国各拠点を合わせた1600名のリソースを活⽤し、システムの要件定義から、設計・開発・テスト・導⼊・構築後の
改善までを⼀貫したサポートを提供。

アプリケーションサービス
AMO
クラウドサービス
コンサルティングサービス

【マイグレーションサービス】
豊富なマイグレーション経験とノウハウをいかせ、システムの運⽤状態、移⾏の⽬的等の要因を徹底的に分析、様々なマイ
グレーション⽅式を検討した上、お客様のニーズに満たす最適なマイグレーションを実現します。

ホスト→オープン系
オープン系→オープン系

【テイスティングサービス】
⼤宇宙WAY独⾃の検証ノウハウ・技術・動員⼒を駆使し、上流⼯程から品質を意識したシステムを構築し、業界・業種、
開発プロセスを問わず、最適なテスト観点やテスト設計を⾏って、品質向上を⽀援致します。

第三者テスト
システム品質検証

【デジタルトランスフォーメーション】
世界の最先端技術動向を⾒極め、その組み合わせを検証して具現化するとともに豊富な実績を蓄積しています。
「提案⼒と実⼒のあるベストパートナー」として、AI・RPA・Iotなど最新のテーマや技術に対応したITサービスを「オフ
ショア2.0」と併せてお客様のDigital Transformationの実現をサポートします。

AI
ビッグデータ分析・アナリティクス・BI
RPA
クラウドサービス
IOT

【WEB/EC/スマートソリューション】
"デジタルエクスペリエンス"を提供するチャネルであるウェブサイト、ECサイト、モバイルアプリ、スマートデバイスを中
国最先端のテクノロジーを活⽤して実現します。

WEB開発サービス
スマホアプリ開発
EC開発

【エンジニアリング・サービス】
製造業のお客様向け、より⾼度な製品のエレクトロ⼆クス化に対応するソフトウエア開発およびIOTによる⽣産ラインの⾒
える化の実現をサポートしていきます。

PLCシステム開発
組込システム開発
MES調査・導⼊⽀援

【グローバル・サービス】
お客様の世界各地の拠点向けに多⾔語によるサポートデスクサービス等、グローバル向けサービスの提供を⾏っておりま
す。

グローバル拠点⽀援サービス（中華圏）
グローバル拠点⽀援サービス（全世界）
BPO・ヘルプデスクサービス
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